附件1：开题报告书（样稿）



2021年度上海市学校后勤系统研究课题
开题报告书

	课题类型：
	   

	课题名称：
	 

	课题负责人：
	 

	汇报日期：
	 








上海市学校后勤协会  上海现代高校智慧后勤研究院

[bookmark: _Hlk72746316]填  表  说  明

一、本报告书由课题负责人填报，各项内容均需认真如实填写。
二、课题负责人应为课题研究的主要负责人。课题负责人如有变动，需由立项课题负责人和所在单位提交变更课题负责人证明，并报送上海市学校后勤协会和上海现代高校智慧后勤研究院。
三、在报告书末页“所在单位意见”一栏中应加盖所在单位或部门的公章。
四、协会和研究院将组织专家对开题报告进行线上或线下评审，未通过专家评审的，课题负责人组织修改更正。
五、开题报告中建议报告内容八项，可根据课题实际情况进行调整。
六、开题报告书一式2份（可计算机打印），专家评审结论书、课题评审会会议记录、课题经费预算申报书、课题立项登记表（已提交的忽略）各一份，盖章后寄送上海现代高校智慧后勤研究院，并将电子版发送至邮箱zhhq@gxhq.com.cn。收件人：周慧娟，地址：浦东大道1616号裙楼420室。


上海市学校后勤协会
 上海现代高校智慧后勤研究院
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	一、课题研究的背景和意义











二、课题研究综述（研究的理论和实际价值、国内外研究现状和趋势等）









	三、研究目标和主要内容












四、课题研究方法







五、课题研究重点、难点、创新点








六、课题组成员和分工









七、研究计划和目前实施进度







八、预期研究成果














	
课题负责人所在单位鉴定意见：


负责人签章：                          单位公章
                                                年    月    日

	专家组评审意见：








评审专家签字： 
                                    年    月    日

	上海市学校后勤协会、上海现代高校智慧后勤研究院审批意见





负责人签章：                           单位公章                            
                                                    年    月    日




附件2：开题专家评审结论书

2021年度上海市学校后勤系统研究课题
开题评审结论书
	课题名称
	

	课题负责人：
	评审时间：

	评审专家：



	姓名
	
	职务
	
	职称
	


	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	专家评审意见及修改建议：














	专家签名：


年   月   日




附件3：课题经费预算申报书

            


2021年度上海市学校后勤系统研究课题
 
经费预算申报书
 
 
  
   
课题名称          
课题类型          
负    责    人            
负责人所在单位            
填表日期          
 
 







	课题实施内容及预算（单位：元）

	序号
	实施内容
	单价
	数量
	总额
	备注

	1
	劳务费
	
	
	
	

	2
	咨询费
	
	
	
	

	3
	交通费
	
	
	
	

	4
	餐饮费
	
	
	
	

	5
	住宿费
	
	
	
	

	6
	场地费
	
	
	
	

	7
	资料费
	
	
	
	

	8
	项目管理费
	
	
	
	

	9
	其他费用
	
	
	
	

	合计
	
	
	5000
	



备注：1.各项支出必须保留发票以便审计之需。
      2.劳务费不超过总预算的30%。



	
课题承诺书：
本人保证课题任务书填报内容真实，不存在任何知识产权问题。本人将严格按照本表填写内容，按时完成研究计划，按要求及时报送中检、验收等相关材料。遵守课题管理的各项规定，如有违反，本人将承担相关责任。


承诺人（签章）：
年   月   日 


	课题负责人所在单位意见：



签字（公章）  
                                                   年   月   日



	上海市学校后勤协会、上海现代高校智慧后勤研究院意见：



签字（公章）  
                                                  年   月   日





附件5：劳务费咨询费签收表

2021年上海市学校后勤系统研究课题劳务费、咨询费签收表

申请日期：      年    月    日
	序号
	姓  名
	身份证号码
	手机号
	银行卡号
	开户行
（具体到支行）
	应发金额
	当月
累计扣税
	实发金额
	签  收

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	实发合计（大写）
	整
	　


审批：                                审核：                                             经办人：

